Instrukcja uczestnictwa
w Spotkaniu

BN{

online

Data: 16 marca 2020 r.

Data aktualizacji: 20 marca 2020 r.
Dotyczy: BNI online

Do: Cztonkowie grup BNI

Od: Ryszard Chmura - Dyrektor Narodowy BNI Polska / Zarzad Grupy BNI
<<nazwa grupy>>



BN

1. W jaki sposob odbedzie sie spotkanie Grupy BNI?

Spotkanie Grupy BNI odbedzie w formie online. Organizuje je Prezes Grupy lub
Dyrektor Regionalny / Koordynator Regionalny, przy pomocy narzedzia Zoom
Cloud Meeting. W otrzymanym zaproszeniu mailowym od Prezesa Twojej
Grupy znajdziesz link zapraszajgcy Cie do spotkania BNI online.

Wz6r wiadomosci e-mail:
Temat: Spotkanie Grupy BNI online <<nazwa grupy>>

Tres¢ wiadomosci e-mail:

Dzien dobry,

Zostates zaproszony na spotkanie BNI online Grupy <<nazwa grupy>>.
Kiedy: 17 marca 2020 07:00 Warszawa.

Link do spotkania:_https://zoom.us/|/687180885

Identyfikator spotkania (Meeting ID): 934-326-112

Do zobaczenia online!

2. Wejdz na strone zoom.us i zainstaluj aplikacje Zoom Cloud Meeting na swoim
komputerze lub urzgdzeniu mobilnym.

Zool " I ROZWIAZANIA =  PLANYICENY  SKONTAKTUJ SIE Z DZIALEM SPRZEDAZY
DOLACZ DOSPOTKANIA  ZORGANIZOWAC SPOTKANIE ~  ZALOGUJ SIE ZAREJESTRUJ SIE, TO ZA DARMO

Centru m pobierania Pobierz dla administratora IT -

Zoom Client for Meetings

Klient przegladarki internetowe] zostanie pobrany automatycznie po rozpoczeciu pierwszego
spotkania Zoom lub dotaczeniu do niego. Mozna go réwniez pobrac recznie tutaj

Pobieranie Wersja 5.4.3 (58891.1115)

Zoom Plugin dla Microsoft Qutlook

Wiyczka Zoom dla programu Qutlook instaluje przycisk na pasku narzedzi programu
Microsoft Outloak. ktéry umozliwia rozpoezecie lub zaplanowanie spotkania jednym
Kliknigciem.

Pobieranie Wersja 5.4.58864.1113

Dodaj Zoom jako dodatek do programu Outlook w sieci Web

a. Jesli nie masz skonfigurowanej poczty na urzgdzeniu mobilnym i/lub nie
mozesz skorzystac¢ z linka do spotkania to masz mozliwo$¢ dotgczy¢ do
spotkania podajgc w aplikacji Zoom, numer Meeting ID.
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https://zoom.us/download

BN

3. Po otrzymaniu wiadomosci z linkiem zapraszajgcym na spotkanie BNI online na
Twoim ekranie komputera lub urzgdzeniu mobilnym pojawi sie ponizszy widok.
Aby uczestniczy¢é w spotkaniu nalezy kliknaé ,,I’'m not a robot” (,Nie jestem
robotem”) oraz ,Join Meeting in Progress” (,Dotagcz do trwajgcego
spotkania”).

Topic Spotkanie BNI

Time Mar 19, 2020 10:30 AM
Mar 26, 2020 10:30 AM
Apr 2, 2020 10:30 AM
Apr 9. 2020 10:30 AM
Apr 16, 2020 10:30 AM
Apr 23, 2020 10:30 AM

Time shows in Warsaw

First Name Last Name
Dawid Mioduszewski

Email Address Confirm Email Address
d.mioduszewski@bnipolska.pl d.mioduszewski@bnipolska.pl

Required information

\/ I'm not a robot

Join Meeting in Progress

4. Na ekranie pojawi sie okno ,,Otwérz Zoom Meetings”. Kliknij.

@ Launch Meeting - Zoom x +
& zoom.us

Otworzy¢ zoom.us?

Launchir

5. Nastepnie kliknij ,,Join with Computer Audio” (,Uzywaj dzwieku
z komputera”) i rozpocznij spotkanie.

@ Choose ONE of the audio conference options

Y Phone Call &l Computer Audio

Join With Computer Audio

Test speaker and microphone

Automatically join audio by computer when joining a meeting
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6. Rozpoczynasz spotkanie online Grupy <<nazwa grupy>>!
a. Kazdy uczestnik spotkania widzi taki sam uktad na ekranie.

b. Wigcz kamere video, aby inni mogli Cie widziec.

7. Zarowno Ty jak i uzytkownicy - mozecie pisa¢ na czacie, tak aby wiadomosci
byty widoczne dla wszystkich lub przez wybrang osobe (wiadomosc¢ prywatna).
O nowych wiadomosciach na czacie informuje Cie liczba i pomaranczowy kolor.

at’ I /s

Stop Video Manage Participants New Share Pause Share Annotate Remote Control

8. Jako wuzytkownik mozesz poprosic o gtos klikajgc: ,,Participants”
(,Uczestnicy”), a nastepnie ,,Raise Hand” (,Podnies reke”). Prowadzacy widzi

kto chciatby zabra¢ gtos i ma mozliwos$¢ go udzielic.

Q
o dawid (Me) m m
m Natalia - BNI Polska (Host) B
Ewelina E (v
m Malgorzata A
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S | 4
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Ewelina

Changing the Way the World Does Business® [IIIIIININGEGEGEGEEGEGEEEEN

| Malgorzata

Zakonczytes spotkanie
Grupy BNI online

Gratulacje!
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BNI

Dobre praktyki Spotkania BNI online:

1.

Na spotkanie Grupy BNI online przygotuj: komputer lub inne urzgdzenie mobilne
(z dostepem do Internetu i kamery) oraz zestaw stuchawkowy z mikrofonem.
Spotkanie Grupy BNI online zachowuje forme biznesowg. Pamietaj wiec o stosownym
ubiorze, miej PIN oraz badge.

Prowadzacy, Cztonkowie widoczni bedg w wideo — zwrd¢ zatem uwage na tto za
plecami. Jezeli nie masz mozliwosci, by zapewni¢ sobie jednolite tto — mozesz uzyc¢
wirtualnego. System nie zapewnia tta domysinego — nalezy je samodzielnie wgrac¢ na
komputer. Aby ustawi¢ tto kliknij strzatke umieszczong po prawej stronie napisu ,,Stop
Video”, nastepnie wybierz ,,Choose Virtual Background”.

SO 4| Tio mozesz pobrac w:
Manage Participants TSN b BN U/
P Biblioteka Dokumentow/
v Integrated Webcam P Marketing Grup BNI

Selecta Camera

Video Settings...

Choose Virtual Backoround |

4. Pamietaj o odpowiednim oswietleniu, nie siadaj tytem do Zrodta sSwiatta, nie bedziesz

widoczny dla innych uczestnikow.

5. Jesli masz mozliwos¢ samodzielnego wigczania i wytgczania mikrofonu (ta opcja

zalezy od prowadzgcego spotkanie) to domysinie wytgczaj mikrofon — opcja ,,Mute”.
Gdy nadejdzie Twoja kolej na prezentacje kliknij ,Unmute”:

Y o~ W at at’ ~ B @ =

Unmute Start Video Invite Manage Participants  Share Screen Chat Record Breakout Rooms

Jesli nie masz takiej] mozliwosci to prowadzacy spotkanie bedzie w odpowiednim
momencie wigczat/wytgczat Twdj mikrofon.
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